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CENTRO®E #2020 I

CANTANHEDE
MUNICIPIO

Municipio de Cantanhede

Autorizacao de Utilizacao Nao Precedida de Operacao Urbanistica
Sujeita a Controlo Prévio

Area de Negbcio: Urbanismo

Permite requerer a autorizagdo de utilizagdo, para edificios, suas fragdes ou unidade(s)
suscetivel(eis) de utilizacdo independente, ndo precedida de operagdes urbanisticas
Descricdo do Servico: L . . ) L . i
sujeitas a controlo prévio (licenca administrativa ou comunicacdo prévia) ou apds a

realizagdo de obras isentas de controlo prévio.

* Presencial; *  Meios Eletronicos:

; x o Comate PesElk v Servigos Online;
Canais de Interagao: orreio Postal;
v Correio Eletrénico;

v Telefone (nos termos previstos pela lei).

1.1. Submissdo do Pedido

O pedido é feito através da apresentacdo de Requerimento, dirigido ao/a Presidente da Camara Municipal,
devidamente instruido, de acordo com o modelo disponivel (identificar local(ais) de atendimento presencial), no

site www.cm-cantanhede.pt / e nos servigos online.

Considera¢des a tomar na submissdo do seu pedido:
A. Requerente

Entidade singular ou coletiva com legitimidade para iniciar o procedimento.

B. Representante
Entidade singular ou coletiva com legitimidade para assumir a pretensédo do pedido no interesse e por conta
do(a) requerente. Pode atuar na qualidade de:

e Representante Legal — Figura que se encontra definida por lei e resulta da necessidade de proteger os
interesses de pessoas incapazes de exercer sua vontade ou assumir o pedido com plenitude ou
consciéncia. Deve ser anexado documento que o comprove;

e Mandatario — Figura escolhida livremente pelo(a) requerente quando este lhe concede poder para
exercer de acordo com os seus interesses, através de um mandato ou procuragdo. Deve ser anexado
documento que o comprove;

e Gestor de Negécios — Pessoa que age em nome do(a) requerente sem que, para tal, esteja legal ou
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contratualmente autorizada;

e Outros (deve indicar qual e anexar respetivo comprovativo).

C. Notificacoes/Comunicagoes:
A Via Postal é o meio de notificacdo/comunicacdo pré-definido e que ndo necessita de consentimento para a sua
utilizacdo. Se pretender ser notificado por meios eletrénicos deverad dar consentimento prévio no requerimento
inicial tendo as seguintes opc¢des:

1. Caixa Postal Eletronica (ViaCTT);

2. Telefone;

3. Fax;

4. E-mail.

A ativacao da caixa postal eletrénica é gratuita e pode ser efetuada diretamente no site da ViaCTT.

No caso da submissdo do pedido pelos Servicos Online as notificacGes/comunicacdes poderdo ser efetuadas

pela mesma via, nos termos previstos na Lei.

D. Assinatura do pedido:
e Se submeter o requerimento através dos Servicos Online, o uso da Chave Mével Digital ou do Cartdo do
Cidadao sao suficientes como meios de autenticacdo segura;

e Se submeter o requerimento através do Atendimento Municipal (atendimento presencial), deve utilizar

a assinatura eletrénica qualificada do Cartdo do Cidadao, preferencialmente, ou a assinatura autdgrafa
(manuscrita) caso ndo possua o Cartdo do Cidaddo ou em caso de indisponibilidade do sistema
informaético;

e Se submeter o requerimento através do Correio Eletrénico, deve utilizar a assinatura eletrénica

qualificada do Cartdo do Cidadao ou certificado qualificado;

e Se submeter o requerimento Via Postal deve utilizar a assinatura autégrafa (manuscrita).

E. Formato digital dos documentos:

e Formato PDF ou PDF/A - Para todos os documentos escritos e demais elementos originados ou nao
em formato digital;

o Digitalizacdo de documentos - Quando ndo seja possivel a conversdo direta para PDF dos
documentos escritos e exista a necessidade de digitalizar os documentos; Todos os documentos
digitalizados que contenham cor, devem, obrigatoriamente, ser digitalizados a cores;

e Formato DWFx — Para todas as pecas desenhadas do(s)projeto(s), incluindo as que sdo de entrega
obrigatoéria também em formato vetorial;

e Formato DWG ou DXF - Para todas as pegas georreferenciadas (ex.. levantamentos topograficos,
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plantas de sintese e plantas de implantacdo).

2.1. Ambito do Pedido

Destina-se a verificar a conformidade da utilizacdo prevista com as normas legais e regulamentares que fixam os
usos e utilizagdes admissiveis, bem como a idoneidade do edificio ou sua fracdo auténoma para o fim

pretendido, podendo contemplar utilizagdes mistas.

De acordo com o n.° 3 do artigo 66.° do RIUE, pode ser requerida a certificacdo pela Camara Municipal de que o
edificio satisfaz os requisitos legais para a sua constituicdo em regime de propriedade horizontal no pedido de
autorizacdo de utilizacdo. Neste caso, deverd apresentar os elementos instrutérios, caso os mesmos ainda nao

tenham sido entregues no ambito do procedimento de controlo prévio da edificagdo.

2.2. Custo Estimado

Tabela de Taxas do Regulamento Municipal de Taxas de Edificacdo e Urbanizacdo (RMTEU):
Artigo 7.°

e N.°9 - No ato de entrada do pedido de Autorizacdo de Utilizagdo sem Vistoria — 41,54€.
Artigo 15.°

e N.°1.1-1°Fogo ou unidade de ocupacdo — 62,31€

e N.° 1.2 - Por cada fogo ou unidade de ocupacdo a mais — 31,16€

e N.°1.3-Porm2 de construcdo — 0,10€

e N.°2.1 - Por cada aditamento / Averbamento — 30,65€

e N.°2.2 - Por m2 de construcdo — 0,10€

2.3. Meios de Pagamento

Meios de pagamento
Tesouraria: Numerario, Cheque, Multibanco;

Transferéncia Bancaria: NIB — 0035 0204 0000 0025 2304 3 (*)

(*) Em caso de pagamento por transferéncia bancaria, deve enviar o comprovativo de pagamento para o
endereco de e-mail da Camara Municipal (geral@cm-cantanhede.pt) ou por correio para a morada abaixo

indicada, apontando o n.° de registo do pedido.
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Sem esta informacao, nao nos sera possivel associar o pagamento ao seu pedido.

2.4. Legislacao Aplicavel

e Regime Juridico da Urbanizagdo e Edificagdo (RJUE), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 555/99, de 16 de
dezembro, na sua redacao atual;

e Portaria n.° 113/2015, de 22 de abril;

e Regulamento Municipal de Edificacdo e Urbanizacdo do Municipio de Cantanhede (RMEU);

e Regulamento Municipal de Taxas de Edificacdo e Urbanizagdo do Municipio de Cantanhede (RMTEU).

2.5. Outras Informacgdes

Protecdo de Dados
e  Os dados pessoais recolhidos no formulario para apresentacdo deste pedido sdo exclusivamente neces-
sérios para a sua tramitagcdo pelo Municipio. Em conformidade com o Regulamento Geral de Protecdo
de Dados (RGPD), encontra-se prevista, na caixa “Informagdes Adicionais” do referido formulario, infor-

macao sobre o tratamento dos dados pessoais disponibilizados a realizar pelo Municipio.

e Ao/A requerente (titular dos dados pessoais) é garantido o direito de acesso, de retificacdo, de apaga-
mento, de portabilidade, de ser informado em caso de violacdo da seguranca dos dados e de limitacdo
e oposicdo ao tratamento dos dados pessoais recolhidos. O(A) requerente (titular dos dados pessoais)
tem ainda direito a apresentar reclamacdo a autoridade de controlo nacional (Comissdo Nacional de
Protecao de Dados).

e Para mais informagdes sobre as praticas/politicas de privacidade do Municipio, consulte o nosso site

em www.cm-cantanhede.pt ou envie um e-mail para dpo@cm-cantanhede.pt.

2.6. Contactos

CAMARA MUNICIPAL DE CANTANHEDE

Morada: Praca Marqués de Marialva, 3060-133 Cantanhede
Telefone: (+351) 231 410 130
Fax: (+351) 231 410 199 (Geral)

E-mail: geral@cm-cantanhede.pt

Horario de atendimento:

Segunda a sexta-feira das 09h00 as 13h00 e das 14h00 as 16h00.

Quarta e quinta-feira: Dias de atendimento técnico (com marcacdo prévia por telefone ou e-mail) das 09h00 as
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13h00.

3.1. Prazo de Emissao/Decisao

Devera ser respeitada a seguinte calendarizagéo:

e Decisdo emitida no prazo maximo de 10 dias:

o A contar da data da rececdo do requerimento, ndo sendo determinada a realizacdo de vistoria
nos termos do n.° 2 do art.° 64.° do RJUE, na sua redacao atual;

o Apbds a realizacdo da vistoria determinada nos termos do n.° 2 do art.° 64.° do RJUE, na sua
redagdo atual, no caso de ndo serem impostas obras de alteracdo decorrentes desta;

o Apos a realizacdo da vistoria para verificacdo da adequada realizacdo de obras de alteracdo, no
caso da sua imposicdo decorrente da realizacdo da vistoria prevista no n.° 2 do art.° 64.° do
RJUE, na sua redacao atual.

e Nao sendo determinada a realizagdo de vistoria no prazo previsto no ponto anterior, pode requerer a
emissdo do alvara de autorizacdo de utilizacdo, a emitir no prazo de 5 dias, mediante a apresentacdo do
comprovativo do requerimento da mesma nos termos do artigo 63.° do RJUE.

e Caso seja determinada a realizacdo de vistoria, esta realiza-se no prazo de 15 dias a contar da sua
decisdo, sempre que possivel em data a acordar com o(a) Requerente.

e Caso a vistoria ndo seja realizada no prazo referido no ponto anterior, o(a) Requerente pode solicitar a
emissdo do alvard de autorizacdo de utilizacdo, mediante a apresentacdo do comprovativo do
requerimento da mesma nos termos do artigo 63.° ou do n.° 5 do art.° 65.° do RJUE, o qual é emitido

no prazo de cinco dias e sem a prévia realizacdo de vistoria.

3.2. Validade da Pretensao

e Comunicacao de Obras Isentas de Controlo Prévio;
e Alteracdo de Autorizacao de Utilizagao;

e  Averbamentos de Substituicao;

e Juncdo de Elementos;

e Prorrogacdo de Prazo para Jun¢do de Elementos/Audiéncia Prévia.
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RegL.Jer.ente - Documento(s) comprovativo(s) da Sim PDF/A: ZIP: RAR: 7Z Nio
legitimidade
Represgntante - Documento(s) comprovativo(s) N3o PDF/A N3o
da qualidade de representante
Planta de localizacdo Nao PDF/A Né&o
Levantamento topogréfico Nao DWG; DXF Sim
Planta de implantagao Nao DWG; DXF Sim
Planta das alteragdes na via publica Nio DWG; DXF Sim
Memoéria descritiva e justificativa N3o PDF/A Sim
Cépia da notificagdo da cadmara municipal a
comunicar a aprovacdo de pedido de Nao PDF/A Nao
informagdo prévia
Ficha resumo caracterizadora do edificio e da
. ~ Néao PDF/A Sim
intervencgao
Certificado SCE Nao PDF/A Nao
Telas Finais N&o ZIP; RAR; 7Z Nao
Ficha de elementos estatisticos Sim PDF/A Né&o
Conformidade e Idoneidade da utilizacdo -
Técnico autor - Prova de reconhecimento da Sim PDF/A Nao
capacidade profissional
Conformidade e Idoneidade da utilizacdo - S PDF/A N
Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil 'm / a0
Conformidade e idoneidade da utilizacdo - c c
o - i PDF/A i
Técnico autor - Termo de responsabilidade m / m
Instalagbes Elétricas - Projeto Simplificado Nao ZIP; RAR; 7Z Né&o
Instalagbes Elétricas - Declaracdo de Inspecdo
. - Nao PDF/A Nao
ou Certificado de Exploracéo
Instalacdes Elétricas - Ficha eletrotécnica Nao PDF/A Sim
Instalagbes Elétricas - Técnico Responsavel pela
Execucdo - Prova de reconhecimento da N3o PDF/A N3o
capacidade profissional
InstalagBes Elétricas - Técnico Responsavel pela NG PDF/A N
Execucdo - Seguro de Responsabilidade Civil a0 / a0
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Instalagdes Elétricas - Técnico Responsavel pela ]
< . Nao PDF/A Sim
Execucdo - Termo de Responsabilidade
Gas - Certificado de inspecao N3o PDF/A N3o
Telecomunicagdes - Técnico Responsavel pela
Execucdo - Prova de reconhecimento da N3&o PDF/A N3o
capacidade profissional
Telecomunicagbes - Técnico Responsavel pela
< . - Néo PDF/A Néo
Execucdo - Seguro de responsabilidade civil
Telecomunicagdes - Técnico Responsavel pela Na PDE/A .
5 . do im
Execucdo - Termo de Responsabilidade /
Descricdo das fragcdes a criar N3o PDF/A; ZIP; RAR; 7Z Nao
Plantas com identificacdo das fragGes através de
e Nao PDF/A Néo
cores ou outro elemento grafico
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