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CENTRO®E #2020 I

CANTANHEDE
MUNICIPIO

Municipio de Cantanhede

Averbamentos de Substituicao

Area de Negocio: Urbanismo

Permite proceder a comunicacdo formal a Camara Municipal da modificacdo de
intervenientes em processos de licenciamento, comunicacdo prévia ou autorizacdo de
utilizacdo, devendo ser efetuada sempre que se verifique, consoante o caso, a
alteracdo de:

e Requerente ou Comunicante;

e Titular do Alvara de Licenga (apenas aplicavel a processo de licenciamento);
Descricdo do Servico: e Coordenador dos Projetos;
e  Técnico Autor de Projeto;
e Diretor de Obra;
e Diretor de Fiscalizacdo da Obra;

e Titular do Alvara de Construcdo ou Titulo de Registo emitido pelo Instituto

dos Mercados Publicos, do Imobiliario e da Construcao, I.P. (IMPIC, I.P.).

* Presencial; *  Meios Eletronicos:

) . Correio Postal: v Servicos Online;
Canais de Interacdo: orreio Postal;
v" Correio Eletrénico;

v' Telefone (nos termos previstos pela lei).

1.1. Submissdo do Pedido

O pedido é feito através da apresentacdo de Requerimento, dirigido ao/a Presidente da Camara Municipal,
devidamente instruido, de acordo com o modelo disponivel (identificar local(ais) de atendimento presencial), no

site www.cm-cantanhede.pt / e nos servicos online.

Consideragdes a tomar na submissdo do seu pedido:

A. Requerente

Entidade singular ou coletiva com legitimidade para iniciar o procedimento.

B. Representante

Entidade singular ou coletiva com legitimidade para assumir a pretensdo do pedido no interesse e por conta
do(a) requerente. Pode atuar na qualidade de:

e Representante Legal - Figura que se encontra definida por lei e resulta da necessidade de proteger os
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interesses de pessoas incapazes de exercer sua vontade ou assumir o pedido com plenitude ou
consciéncia. Deve ser anexado documento que o comprove;

e Mandatario — Figura escolhida livremente pelo(a) requerente quando este lhe concede poder para
exercer de acordo com os seus interesses, através de um mandato ou procuracdo. Deve ser anexado
documento que o comprove;

e Gestor de Negdcios — Pessoa que age em nome do(a) requerente sem que, para tal, esteja legal ou
contratualmente autorizada;

e Outros (deve indicar qual e anexar respetivo comprovativo).

C. Notificacoes/Comunicacgoes:
A Via Postal é o meio de notificacdo/comunicacdo pré-definido e que ndo necessita de consentimento para a sua
utilizacdo. Se pretender ser notificado por meios eletrénicos deverad dar consentimento prévio no requerimento
inicial tendo as seguintes opcdes:

1. Caixa Postal Eletronica (ViaCTT);

2. Telefone;

3. Fax;

4. E-mail.

A ativacdo da caixa postal eletronica é gratuita e pode ser efetuada diretamente no site da ViaCTT.

No caso da submissdo do pedido pelos Servicos Online as notificacbes/comunicacdes poderdo ser efetuadas

pela mesma via, nos termos previstos na Lei.

D. Assinatura do pedido:
e Se submeter o requerimento através dos Servicos Online, o uso da Chave Mével Digital ou do Cartdo do
Cidadao sao suficientes como meios de autenticacdo segura;

e Se submeter o requerimento através do Atendimento Municipal (atendimento presencial), deve utilizar

a assinatura eletrénica qualificada do Cartdo do Cidadao, preferencialmente, ou a assinatura autdgrafa
(manuscrita) caso ndo possua o Cartdo do Cidaddo ou em caso de indisponibilidade do sistema
informatico;

e Se submeter o requerimento através do Correio Eletronico, deve utilizar a assinatura eletrdnica

qualificada do Cartdo do Cidadao ou certificado qualificado;

e Se submeter o requerimento Via Postal deve utilizar a assinatura autégrafa (manuscrita).

E. Formato digital dos documentos:
e Formato PDF ou PDF/A - Para todos os documentos escritos e demais elementos originados ou ndo

em formato digital;
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o Digitalizacdo de documentos - Quando ndo seja possivel a conversdo direta para PDF dos
documentos escritos e exista a necessidade de digitalizar os documentos; Todos os documentos
digitalizados que contenham cor, devem, obrigatoriamente, ser digitalizados a cores;

e Formato DWFx — Para todas as pecas desenhadas do(s)projeto(s), incluindo as que sdo de entrega
obrigatoéria também em formato vetorial;

e Formato DWG ou DXF - Para todas as pecas georreferenciadas (ex.: levantamentos topograficos,

plantas de sintese e plantas de implantagao).

2.1. Ambito do Pedido

A substituicdo de algum interveniente num processo de licenciamento, comunica¢do prévia ou autorizacdo de
utilizacdo tem de ser obrigatoriamente comunicada a Camara Municipal, para que seja efetuado o

correspondente averbamento no prazo de 15 dias a contar da data da mudancga.

Os averbamentos de substituicdo podem ser apresentados nas seguintes condi¢des:
e Requerente ou Comunicante:

o Processos de licenciamento ou comunicacdo prévia - Em fase de apreciacdo ou apos
emissao/disponibilizacdo do titulo que permite a realizacdo da operacdo urbanistica;

o Processos de autorizagdo de utilizagdo - Até ao termo da fase de apreciacdo do respetivo
processo.

e Coordenador dos Projetos:

o Processos de licenciamento ou comunicacdo prévia - Em fase de apreciacdo ou apos
emissdo/disponibilizacdo do titulo que permite a realizacdo da operacdo urbanistica, o qual
deve permanecer valido no momento de apresentacdo desta comunicagao;

e  Técnico Autor de Projeto:

o Processos de licenciamento ou comunicacdo prévia — Em fase de apreciagdo ou ap6s emissao
do titulo que permite a realizacdo da operacdo urbanistica, o qual deve permanecer valido no
momento de apresentacdo desta comunicacgao;

o Processos de autorizacdo de utilizacdo — Até ao termo da fase de apreciacdo do respetivo
processo.

e Diretor de Obra e Diretor de Fiscalizacdo da Obra:

o Processos de licenciamento ou comunicagdo prévia - Apenas ndao pode ocorrer no periodo

entre a apresentacdo do requerimento a solicitar a emissdo do alvard de licenca e a sua

emissdo, podendo ser apresentado em momento anterior ou posterior (neste caso, o titulo
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deve permanecer valido no momento da formalizagdo desta comunicacéo);

o Processos de autorizacdo de utilizagdo — Pode ser apresentado até ao termo da sua fase de
apreciagdo, porém se existir a apresentacdo de termo de responsabilidade na instrugdo destes
processos, nos termos do n.° 1 e/ou 3 do art° 63.° do RJUE, apenas pode existir esta
comunicacdo antes da submissdo de requerimento de autorizacdo de utilizagdo.

e Titular do Alvara de Construcdo ou Titulo de Registo emitido pelo Instituto dos Mercados Publicos, do
Imobilidrio e da Construcao, I.P. (IMPIC, I.P.):

o Apenas apos a emissdo/disponibilizacdo do titulo que permite a realizacdo da operacdo

urbanistica, o qual deve permanecer valido no momento da formalizagdo desta comunicagdo.
e Titular do Alvara de Licenca:

o Apenas aplicdvel para processos de licenciamento e possivel de realizagdo apds a

emissdo/disponibilizacdo do titulo que permite a realizacdo da operacdo urbanistica, o qual

deve permanecer valido no momento de apresentacdo desta comunicagao.

A auséncia de requerimento a solicitar, a Camara Municipal, o averbamento de substituicdo é punivel como

contraordenacao.

Os averbamentos devem ser objeto de registo, pelo dono de obra, no termo de abertura do livro de obra, em
conformidade com os termos da comunicacdo da alteragdo a Camara Municipal e da decisdo que, sendo caso,

sobre ela tenha sido proferida, devendo ser aquele anexado cépia da comunicacdo e da decisdo.

2.2. Custo Estimado

Tabela de Taxas do Regulamento Municipal de Taxas de Edificacdo e Urbanizacdo (RMTEU):
Artigo 36.°
e N.°1.1.2 - Averbamentos de titulares, técnicos autores dos projetos e responsaveis pela direcdo técnica
da obra, titulares de certificado de classificagdo de Industrial de Construcdo Civil e Titulares de Registo
na Atividade de Construcdo, em procedimento de licenciamento, comunicacdo prévia ou autorizagdo —
por cada averbamento — 25,96€.
e N.°1.1.2.1 - O averbamento simultaneo do Alvaras de Empreiteiros de Obras Publicas ou Particulares ou
Certificados de Empreiteiro e do respetivo diretor de obra para efeitos de taxas, conta como um Unico

averbamento — 25,96¢€.

2.3. Meios de Pagamento

Meios de pagamento
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Tesouraria: Numerario, Cheque, Multibanco;

Transferéncia Bancaria: NIB — 0035 0204 0000 0025 2304 3 (*)
(*) Em caso de pagamento por transferéncia bancéria, deve enviar o comprovativo de pagamento para o
endereco de e-mail da Camara Municipal (geral@cm-cantanhede.pt) ou por correio para a morada abaixo

indicada, apontando o n.° de registo do pedido.

Sem esta informacao, nao nos sera possivel associar o pagamento ao seu pedido.

2.4. Legislagao Aplicavel

e Regime Juridico da Urbanizacdo e da Edificacdo, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 555/99, de 16 de
dezembro (RJUE), na sua redacado atual;

e Lein.?31/2009, de 3 de julho, na sua redacéo atual;

e Lein.41/2015, de 3 de junho, na sua redacgao atual;

e Portaria n.° 1268/2008, de 6 de novembro;

e Regulamento Municipal de Edificacdo e Urbanizacdo do Municipio de Cantanhede (RMEU);

e Regulamento Municipal de Taxas de Edificacdo e Urbanizagdo do Municipio de Cantanhede (RMTEU).

2.5. Outras Informacoes

Protecao de Dados
e  Os dados pessoais recolhidos no formulario para apresentacdo deste pedido sdo exclusivamente neces-
sarios para a sua tramitacdo pelo Municipio. Em conformidade com o Regulamento Geral de Protecdo
de Dados (RGPD), encontra-se prevista, na caixa “Informagdes Adicionais” do referido formulario, infor-

macao sobre o tratamento dos dados pessoais disponibilizados a realizar pelo Municipio.

e Ao/A requerente (titular dos dados pessoais) é garantido o direito de acesso, de retificacdo, de apaga-
mento, de portabilidade, de ser informado em caso de violagcdo da seguranca dos dados e de limitacdo
e oposicdo ao tratamento dos dados pessoais recolhidos. O(A) requerente (titular dos dados pessoais)
tem ainda direito a apresentar reclamacdo a autoridade de controlo nacional (Comissdo Nacional de
Protecdo de Dados).

e Para mais informacdes sobre as praticas/politicas de privacidade do Municipio, consulte o nosso site em

www.cm-cantanhede.pt ou envie um e-mail para dpo@cm-cantanhede.pt.
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2.6. Contactos

CAMARA MUNICIPAL DE CANTANHEDE

Morada: Praca Marqués de Marialva, 3060-133 Cantanhede
Telefone: (+351) 231 410 130
Fax: (+351) 231 410 199 (Geral)

E-mail: geral@cm-cantanhede.pt

Horario de atendimento:
Segunda a sexta-feira das 09h00 as 13h00 e das 14h00 as 16h00.

Quarta e quinta-feira: Dias de atendimento técnico (com marcacdo prévia por telefone ou e-mail) das 09h00 as
13h00.

3.1. Prazo de Emissdao/Decisdao

Devera ser respeitada a seguinte calendarizacao:

e Averbamentos realizados pela Camara Municipal no prazo de 15 dias a contar da data de substituicao.

3.2. Validade da Pretensao

e Comunicacdo Prévia — Obras de Edificacao;

e Licenca Administrativa - Obras de Edificacdo - Projeto de Arquitetura;

e Licenca Administrativa - Obras de Edificacdo - Projetos de Especialidades;

e Prorrogacao de Prazo para Requerer a Emissdo de Alvara de Licenca;

e Licenca Administrativa - Emissdo de Alvara de Obras de Edificacao;

e Alteracdo a Licenca — Obras de Edificacao;

e Prorrogacdo de Prazo de Execucdo — Obras de Edificacdo;

e Alteracdes durante a Execucdo da Obra — Comunicacgdo Prévia;

e Autorizacdo de Utilizacdo N&do Precedida de Operacao Urbanistica Sujeita a Controlo Prévio;

e Autorizacdo de Utilizacdo na Sequéncia da Realizagdo de Operacdo Urbanistica Sujeita a Controlo

Prévio;
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Alteracado de Autorizacdo de Utilizagao;
Juncdo de Elementos;

Prorrogacgdo de Prazo para Jungdo de Elementos/Audiéncia Prévia.
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Requerente - Documento(s)
comprovativo(s) da legitimidade

77

PDF/A; ZIP; RAR;

Representante - Documento(s)
comprovativo(s) da qualidade de
representante

PDF/A

Certiddo da descricdo e de todas as
inscricdes em vigor emitida pela
conservatéria do  registo  predial
referente ao prédio ou prédios
abrangidos ou, quando omissos, certidao
negativa do registo predial

PDF/A

Técnico legalmente habilitado a ser autor
de projeto - Prova de reconhecimento da
capacidade profissional

PDF/A

Técnico legalmente habilitado a ser autor
de projeto - Seguro de responsabilidade
civil

PDF/A

Técnico legalmente habilitado a ser autor
de projeto - Termo de responsabilidade

PDF/A

Sim

Coordenador de Projeto - Prova de
reconhecimento da capacidade
profissional

PDF/A

Coordenador de Projeto - Seguro de
responsabilidade civil

PDF/A

Coordenador de Projeto - Termo de
responsabilidade

PDF/A

Sim

Diretor de Fiscalizagao da Obra - Prova de
reconhecimento da capacidade
profissional

PDF/A

Diretor de Fiscalizagdo da Obra - Seguro
de responsabilidade civil

PDF/A

Diretor de Fiscalizagdo da Obra - Termo
de responsabilidade

PDF/A

Sim
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Diretor de Obra - Comprovativo de

= Nao PDF/A Nao
contratacao
Diretor de Obra - Prova de
reconhecimento da capacidade N3o PDF/A N3o
profissional
Diretor de Obra - Seguro de

- . Nao PDF/A Nao
responsabilidade civil
Diretor de Obra - Termo de

- Nao PDF/A Sim
responsabilidade
Apdlice de seguro de acidentes de

Nao PDF/A Nao

trabalho
Apdlice de seguro de construcao N&o PDF/A Nao
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